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Nr. ________ / ______ 2019
PROCEDURĂ

PRIVIND REGLEMENTAREA PROBLEMELOR TEHNICE SAU SPECIALE NEPREVĂZUTE APĂRUTE ÎN ACTIVITATEA DE TRANSFER A SUBIECTELOR ÎN CADRUL EXAMENELOR NAȚIONALE/ SIMULĂRILOR EXAMENELOR NAȚIONALE – (EVALUARE NAȚIONALĂ 2019 ȘI BACALAUREAT NAȚIONAL 2019) 
1. Lista RESPONSABILILOR cu elaborarea, verificarea şi  aprobarea EDIŢIEI sau a REVIZIEI  ÎN CADRUL EDIŢIEI procedurii de lucru:
	Nr. crt.
	Elemente privind responsabilii / operaţiunea
	Numele şi prenumele
	Funcţia
	Data 
	Semnătura

	
	1.
	2.
	3.
	4.
	5.

	1.1.
	Elaborat
	Jean Badea
Gabriela Rusu
	Sef Serviciu Informatizare

Consilier
	
	

	1.2
	Verificat
	Liliana Maria Toderiuc-Fedorca
Diana Melnic
	Inspector Şcolar General Adjunct
Inspector Şcolar General Adjunct
	
	

	1.3.
	Aprobat
	Ioana Mihaela Neacșu
	Inspector Şcolar General
	
	


2. Situaţia EDIŢIILOR şi a REVIZIILOR ÎN CADRUL EDIŢIILOR  procedurii de lucru:
	Nr. crt.
	Ediţia / revizia în cadrul ediţiei
	Componenta revizuită
	Modalitatea de revizuire
	Data de la care se aplică prevederile ediţiei / revizuirii ediţiei 

	
	1.
	2.
	3.
	4.

	2.1.
	Ediţia I/
Revizia 3
	6. documente de referință
9.1. responsabilități și răspunderi (contactarea furnizorului de electricitate)
	
	6 martie 2019


3. Lista PERSOANELOR la care se difuzează ediţia/ revizia în cadrul ediţiei procedurii de lucru:
	Nr. crt.
	Scopul difuzării
	Ex. Nr.
	Compartiment
	Funcţia
	Nume şi prenume
	Data primirii
	Semn.

	
	1.
	2.
	3.
	4.
	5.
	6.
	

	3.1.
	Aplicare
	1
	Conducere
	Inspector Şcolar General
	Ioana Mihaela Neacșu
	
	

	3.2.
	Aplicare
	1
	Conducere
	Inspector Şcolar General Adjunct

Inspector Şcolar General Adjunct

Șef Serviciu Informatizare
	Liliana Maria Toderiuc-Fedorca
Diana Melnic
Jean Badea
	
	

	3.3.
	Aplicare
	1
	Comisia de organizare a Evaluării Naționale 2019
Comisia de organizare a examenului de Bacalaureat 2019
Comisiile de la nivelul unităților de invatamant din municipiul Bucuresti
	
	
	
	

	3.4.
	Aplicare
	1
	Arhiva
	
	
	
	


4. SCOPUL
              Scopul prezentei proceduri îl reprezintă rezolvarea operativă a tuturor problemelor tehnice sau special neprevăzute apărute în perioada organizării și desfășurării examenelor naționale – Evaluare Națională și Bacalaureat național 2019
5. DOMENIUL DE APLICARE
              Prezenta procedură se aplică de către persoanele de contact și membrii comisiilor de organizare a examenelor naționale – Evaluare Națională și Bacalaureat național 2019 în situația apariției unor probleme tehnice sau speciale neprevăzute și nereglementate de alte documente normative.
6. DOCUMENTE DE REFERINŢĂ
1. Ordinul MEN nr. 4813/29.08.2018 privind organizarea și desfășurarea evaluării naționale pentru elevii clasei a VIII-a, în anul școlar 2018-2019;
2. Ordinul MEN nr. 4830/30.08.2018 privind organizarea și desfășurarea examenului de bacalaureat național, în anul școlar 2018-2019;

3. Ordinul MEN cu nr. 3185/18.02.2019 privind organizarea simulării evaluării naționale pentru elevii clasei a VIII-a și a probelor scrise ale examenului de bacalaureat national în anul școlar 2018-2019;
4. Procedura MEN cu nr. 27497/27.02.2019 privind organizarea și desfășurarea simulării evaluării naționale pentru elevii clasei a VIII-a și a probelor scrise ale examenului de bacalaureat national în anul școlar 2018-2019;
5. Procedura nr. 1652/11.05.2016 privind regimul și normele de utilizare a certificatului SSL necesar la transferul/preluarea arhivelor de subiecte pentru examenele, evaluările și concursurile naționale;

6. Procedura nr. 1653/11.05.2016 privind utilizarea aplicației AUSI (administrare-utilizatori-școli și inspectorate).
7.                 a. Definiţii ale termenilor

	Nr. crt.
	Termenul
	Definiţia si/sau daca este cazul, actul care defineşte termenul

	1.
	Procedura operaţionala
	Prezentarea formalizată, în scris, a tuturor paşilor ce trebuie urmaţi, a metodelor de lucru stabilite şi a regulilor de aplicat în vederea realizării activităţii, cu privire la aspectul procesual

	2
	Ediţie a unei proceduri operaţionale
	Forma iniţială sau actualizată, după caz, a unei proceduri operaţionale, aprobată şi difuzată

	3
	Revizia în cadrul unei ediţii
	Acţiunile de modificare, adăugare, suprimare sau altele asemenea, după caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei ediţii a procedurii operaţionale, acţiuni care au fost aprobate şi difuzate


b. Abrevieri ale termenilor
	Nr. crt.
	Abrevierea
	Termenul abreviat

	1.
	PO
	Procedură operaţională

	2.
	E
	Elaborare

	3.
	V
	Verificare

	4.
	A
	Aprobare

	5.
	Ap
	Aplicare

	6.
	Ah
	Arhivare

	7.
	CA
	Consiliul de Administraţie


c. Descrierea procedurii operaţionale
8.1 . Generalități
În conformitate cu prevederile procedurii, comisiile de organizare a examenelor naționale vor asigura soluții de rezervă pentru situațiile speciale care pot apărea în timpul transferului subiectelor cauzate de întreruperea furnizării energiei electrice sau a internetului.
8.2 . Activităţi şi termene 
	Activitate
	Termen
	Cine raspunde

	Monitorizarea existenței condițiilor tehnice prevăzute de procedurile MEN
	48 de ore înaintea primei probe scrise
	Președinții comisiilor de organizare a examenelor naționale din cadrul Inspectoratului Școlar al Municipiului București

	Informarea Comisiei Municipale cu privire la problemele tehnice/ speciale neprevăzute
	În momentul apariției acestora
	Președintele comisiei din cadrul unitatii de invatamant

	Soluționarea problemelor tehnice/speciale neprevăzute
	Va fi stabilit pentru fiecare situație în parte  în funcție de decizia Comisiei municipale
	Comisia din cadrul unitatii de invatamant

Comisia de organizare a examenelor naționale din cadrul Inspectoratului Școlar al Municipiului București


d. Responsabilităţi şi răspunderi în derularea activităţii
9.1 În condițiile întreruperii furnizării curentului electric în centrul de comunicare/examen, președintele comisiei din unitatea de învățământ va anunța Comisia de organizare a Examenelor Naționale a Municipiului București, iar, apoi va fi contactat telefonic dispeceratul agentului economic furnizor de electricitate (fiecare unitate de învățământ va contacta agentul economic furnizor de electricitate, potrivit contractului de furnizări servicii existent). Subiectele de examen vor fi descărcate pe laptopul de rezervă (care a fost verificat în prealabil în ceea ce privește funcționarea independentă de curentul electric), cu stick-ul pentru internet. În cazul în care agentului economic furnizor de electricitate anunță că nu poate remedia operativ defecțiunea, Comisia de Organizare a Examenelor Naționale a Municipiului București va decide asupra bunei desfășurări a examenelor.
Persoanele de contact din cadrul Comisiei de Organizare a Examenelor Naționale a Municipiului București:

1. Inspector Horvat Adrian (pentru Evaluare Națională clasa a VIII-a), tel. 0744.861.666;
2. Inspector Ștefan Elena (pentru Bacalaureat), tel. 0745.103.163.

9.2 Defecțiuni ale rețelelor de furnizare a utilităților din unitatea de învățământ care pot conduce la disfuncții în desfășurarea examenelor.
La nivelul unității de învățământ va fi desemnată de către director o persoană, care în zilele de examen va interveni în remedierea operativă a oricăror disfuncționalități ale rețelelor de furnizare a utilităților.
e. Dispoziţii finale:

10.1.  Prezenta Procedura nu are caracter public, fiind difuzată  membrilor comisiilor implicați în coordonarea, organizarea şi desfăşurarea examenelor naționale – Evaluare Națională și Bacalaureat 2019, la nivelul inspectoratului școlar și al unităților de învățământ.
10.2.     Actuala procedură va fi revizuită în cazul în care apar modificări organizatorice sau alte reglementări cu caracter general sau intern pe baza cărora se fac obiectul acestei proceduri.
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