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PROCEDURA OPERATIONALA

privind activitatea de supraveghere andio-video, prin intermedtul sistemelor de
supraveghere andio-video, in unititile geolars din sistemul nzfional de invatimint, pe
perioada desfigurirli probelor si activitiilor specifice din cadrul axamenelor natiorale in
anul scolar 2017-2018

L DISPOZITII GENERALE
Art. 1 In sensul prezentei proceduri, se definesc urmitorii termeni:

a) excmene nafionale: evaluarea nationald pentru absolventii clasei a VIli-a, examenul
naiicnal de bacalaureat;

b) ecentra: centru de examen si centru zonal de evaluare penfru evaluarea nationald a
absolventilor dasei a VIII-a; centru de examen gi uniiaie da invatimant liceal, in care
se organizeazd probele de evaluare a competentelor lingvistice ¢i digitale, st centru
zonal de evaluare pentru examenul national de bacalaureat;

¢) comisie: comisia din centrul de examen pentru evaluarea nationald z absolvengilor
clasei a VIII-a; comisia din centrul de examen @ comisia de= evaluare a competentelor
lingvistice si digitale, comisic pentru evaluarea lucrdrilor scrise de la  examenul
national de bacalaureat §i evaluare national3;

d) salid supraveghestd audio-video: silile de examan, silile in care se descarcd ¢
multiplicd subiectels, silile in care se preiau, se evalueazl, se depoziteazd lucririle
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scrige, slile de depozitare a bagajelar candidatilor si a membrilor comisiei, in rare se
desfagoard probele/activititile aferente examenelor nafionale, aflate in cadrul centrelor;

e) sistem de supraveghere audio-video: ansamblurile formate din calculator, camerd,
microfon §i programn de capturf audio-video sau sistemele centrslizate de
supraveghere audio-video formate din camer2 de supraveghere, retea IP/catv o
circuit inchis gi server de Inregistrare/unitate de Inregistrare, care asigurd inregistrares
video gi audio a activitdfilor aferente examenelor napionale, desfdsurate in silile
supraveghente audio-video;

f) suport extern: suport de stocare pe medin extern sistemuiui de supraveghere audio-video,
de capacitate mare, cum ar fi DVD, memory - stick, memarie flash, HDD extem, care
permite stocarea si depozitarea in condifii de siguranta si pe imp Iindelungat a datelor
transferate pe acesta i care, dupd inscriptionarea cu inregistrarile realizate de sistemul
de supraveghere cudio-video, ave acelasi regim cu documentele comisizi.

Art.2 (1) Prezenta procedurd se aplicd comisiei judetene/Municipiului Bucuresti si comisiilor
din unitifile dessmnate ca cenire pentru desfisurarea examenelor nationale.

(2) Scopul specific al procedurli este de aplicare a prevederilor art.6 din Ordinul M.EN. nr.
4792/31.08.2017 privind organizarea i desfigurarea examenului de bacalaureat national —
2016 i ale art.10 din Ordinul M.E.N. nr. 4793/31.08.2017 privind organizarea gi desfasurarea
evaludrii nationale pentru absolventii clasei a VIII-a in anul scolar 2017-2018.

(3) Pe durata aplicrii prezentei proceduri raméin valabile toate prevederile generale ale
Metodologiel de organizare 5i desfigurare a examenului de bacalaureat 2011, previzutd in
Anexa nr. 2 la OM.E.CT.S. 4752/2010, ale Metodologiei de organizars si desfgurate a
evaluirii nafionale pentru elevii clacei 2 Vill-a in anul seolar 2010-2011, cuprinsa In Anexa nr.
2 la O.M.E.C.T.5. nr. 4801/2010 cu privire la organizarea si desfigurarea evalufirii nationale
pentru elevii clasei a VII-a in anul scolar 2010-2011, coroboraie cu prevederile actelor
normative mentionate la alin. (2).

Ayt.3 (1) Pentru buna aplicare a prezentei proceduri, pentru flacars centru din
judet/Municipiul Bucurest, va fi desemnaii o persoand responsabildi cu derularea s
monitorizarea procesului de supraveghere audio-video a probelor de evemene nationale,
respectiv a activitétilor specifice fleclirei comisii,
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(2) Persoana responsabild cu derularea gi monitorizarea procesului da supraveghere audio-
video in centrele de examen §i in centrele zonale de evaluare din cadrul examenului de
Bacalaureat, precum gi in centrele de evaluare din cadrul evalurii nationale pentru
absclventii clasei a VII-a va fi desemnati din rindul personalului cu compstente de
spedalitate din altd unitate de Invaimant decét cea din care provin candidatii sau lucririle
scrise sau din rindul personalului cu competente de specialitate din inspectoratul scolar sau
din unitéfile conexe $i va fi delegat la centrul respectiv, prin delegatie specials emisi de
Inspectorul scolar general/Inspectorul scolar general adjunct, in wvederca exercitérii
atributiilor care-i revin conform prezentei proceduri.

(3) In centrele de evaluare a competenielor lingvistice si digitale din cadrul examenulni de
Bacalaureat, precum gi in unititile de invafamant in care se sustine evaluarea nafionals
pentru absolvenfil clasei a VIU-a, persoana responsabild cu derularea si monitorizarea
procesului de supraveghere audio-video va fi desemnatd dintre membrii comisiei de citre
presedintele comisiei,

Art.4 In desfigurarea activitafii de monitorizare a examenelor nafionsle, inspectoratele gealare
a1 comisiile aw, in principal, urmitoarele obligajii: '

a) sd asigure informarea persoanclor vizate i s3 respecte drepturile acestora in
conditiile art, 12 din Legea nr. 677/2001, cu modificirile 5i completérile ulterioare. Aceasta
informare se realizeaz¥ prin intermediul unul afig postat la sediile monitorizate, pozitionat la
o distan{a rezonabild de locurile unde sunt amplasate echipamentele de supraveghere, astfel
incht o8 poatd fi vizut de orice persoand;

b) si ia mésurile necesare pentri a asigura securitatea prelucririi datelor cu caracter
personal;
¢) sd asigure confidentialitaiea prelucrdrii datelor;

d) sa asigure luarea mésurilor tehnice si organizatorice adecvate peniru protejarea
datelor cu caracter personal impotriva distrugerii accidentale sau ilegale, pierderii,
modificirii, dezviluiiii sau accesului neautorizat, in spec:ial dacd prelucrarea respectivi
comportd fransmisii de date in cadrul unei retele, precum g Impotriva oriciref alte forme de
prelucrare ilegala,

3/11



05.FEB.2018 10:16 0213145420 DGMRU #5346 P.00L /011

.",.

::-"; l’ R -.L.-'-:_

DIRECTIA GENERALA EDUCATIE
TIMPURIE, INVATAMANT PRIMAR §1 4
GIMNAZIAL s
DIRECTIA GENERALA INVATAMANT ROMANIA
SECUNDAR SUPERICR Sl EDUCATIE

FERMANENTA -

IL  DESCRIEREA PROCEDURIY

Art5 (1) Inspectoratul scolar judepean/al Municipiului Bucuregti (I5]/ISMB) realizeaza
demersuri in vederea dotirii unitdtilor de invatdmérnt in care se desfigoard probele de
examen si evaluarea lucririlor scrise/rezolvarea contestatiilor cu sistem de supraveghere audio-
video.

(2) Ministerul Educatiei Nationale are calitatea de operator de date cu caracter personal, in
sensul prevazut de Legea nr. 677/2001,cn modificérile §i completérile ulterioare.

(3) Au calitate de imputernicii ai operatorului structurile care prelucreazd date eu caracter
personal pe seama operatorului, si anume comisiile din centrele aferente examenelor nationale.

(4) in cadrul activititii de prelucrare a datelor cu caracier personal, operatorii g
imputernicitii acestora se supun activitatilor de control prealabil sau de investigare efectuate
de Autoritatea Nagionald de Supraveghere a Prelucririi Datelor cu Caracter Personal §i, la
cerere, acordd acesteia sprijin deplin pentru exercitarea atribugiilor sale.

Art.6(1) Unitétile de mvatama.nt in care se desfisoard probele i activititile aferente
examenelor nationale asiguri dotarea cu echipamentele necesare punerii in funcpune gt
exploatirii sistemului de supraveghere audio-video.

(2) Directorii unititilor de invafimént in care sunt organizate cenire aferente examenglor
nafionale sunt responsabili pentru instalerea gi punerea in funciiune a sistemului de
supraveghere audio-video, in salile care vor fi supravegheate audio-video, astfe] incét intreg
sistemul sa fie functional cu cel pujin 72 de ore inainte de prima probi de examen/proba
scrisi a examenului nafional, respectiv cel mai tarzu cu 24 ore inaintea Inceperii evaludrii
lucrarilor scrise.

(3) ISJ/I5MB monitorizeazs, prin persoane desemnate in acest sens, ca instalarea gi punerea in
functiune a sistemului de supraveghere audio-video in cenirz 83 se realizeze pind la termenele
specificate la alin (2).

Art.7 (1) Persoana desemnati ca fiind responsabild cu derularea gi monitorizarea procesului
de supraveghere audio-video verifics, cel trziu cu 12 ore inaintea fiecarel probe de examen,
respectiv ¢el tarziu cu 4 ore inaintea inceperii evaludrii lucririlor scrise, functionarea
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sistemului de suproveghere audio-video. In aceastd activitate, persoana desemnatd ca fiind
responsabild cu derularea §i monitorizazes procesului de supraveghers audio-video este
asistati de directorul nnitAtii de invatimént sl de pregedintele comisiei.

(2) Sistemul de supraveghere audio-video trebuie s dispund de un spatiu de stocare libe: ¢are s3
permiti cel pufin 7 ore de inregistrare audio-video pentru fiecare sald supravegheatd audio-
video, la calitatea specificatd la art. 8 alin. (6). Pentru sdlile supravegheate andio-video din
centrele unde se evalueazd lucrérile scrise, spatiul de stocare tiebuie s fie suficient de mare
astfel incht si permitd Inregistrarea audio-video pe tot parcursul destisurarii activitdiilor in
aceste sili.

(3) Data §i ora sistemului de operare ale calculatoarelor, respectiv ale serverelor/unitétilor de
inregistrare din sistemul de supraveghere audio-video trebuie sé fie setate corect.

{4) Orice problems legata de functionarea sistemului de supraveghere audio-video va fi ammiatd
carnisiel judefene/Municipiului Bucuresti si rezolvati in cel mai scurt timp posibil.

Art.8 (1) Camerele sistemului de supraveghere audio-video vor fi instalaie in fiecare sald
supravegheatd audio-video astfel incAt si asigure vizibilitatea tuturor persoanelor din aceasta g
s& nu poatd fi obturate prin prezenta petsoanelor sau a unor obiecte.

(2) In salile supravegheate audio-video In care se desfisoard probe de examen camerele vor fi
instalate astfel incat acestea sii surprindi cel pujin frontal tofi candidatii in timpul susfinerii
probei, precum §i toate actiunile gi dialogurile persoanelor aflate in sald,

(3) In shlile supravegheate audio-video desiinate activiti{ilor de preluare, depozitare si evaluare
a lucririlor camerele vor fi instalate asifel incat acestea s surprinda, in totalitate, actiunile ¢
dialogurile membrilor comisiei n desifigurarea acestor activitdfi, respectiv vizibilitatea, cel
putin frontald, a tutwor profesorilor corectori in timpul activitatii de evaluare a lucrérilor.

(4) In salile supravegheate audio-video destinate activititilor de preluare si multiplicare a
subiecielor camerele vor fi instalate astfe] Incét acestea sé surprinda, in totalitate, actiunile gi
cgialogurile membrilor comisiel in desfisurarea activitijilor de preluare, tiparire s
multiplicare a sublectelor, conform procedurii specifice, precum si  monitoarele
calculatoarelor folosite la descircarea, tipérirea si multiplicarea subiectelor.

(5) In salile supravegheats nudio-video destinate activitdtilor de preluare, depozitare §i predare a
bagajelar candidatilor si a membrilor comisiilor camerele vor fi instalate astfel incht acestea
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s surprindi, in totalitate, actiunile si dialogurile perscanelor implicate in desfigurarea
activititilor de preluare, depozitare si predare a bagajelor.

(6) Parametrii de calitate ai inregistririlor realizate de sistemul de supraveghere audio-video vor
#i setafi astfel incét, la redarea Inregistrérilor,persoanele din sals supravegheatd audio-video 38
poati fi identificate vizual, iar calitatea sunetului inregistrat sd fie de acuratete inaltd.

Ari.@ (1) Sistemul de supraveghere audio-video se pomesgte in Hecare i in care au loc activitafi
specifice in silile supravegheate audio-video, cu 30 de minute tnaintea inceperii activitafilor
specifice probei de examen sau de concurs, respectiv cu 15 minute inainte de inceperea
activitatilor de descireare gi multiplicare a subjectelor, a activitatilor de preluare, depozitare
si predare a bagajelor sau a activitdtilor de preluare, evaluare si depozitare a lucrérilor scrise,
de citre persoana responsabild cu derularea si monitorizarea procesului de supraveghere
audio-video.

(2) Sistemul de supraveghere audio-video Inregistreazd imagini gi sunet pe intreg intervalul orar
de desfisurare a probei de examen/concursului sau 2 activitatilor mentionate la alin (1).

(3) Sistemul de supraveghere audio-video se opregte de citre persoana responsabilii cu derularea
si monitorizarea procesului de supraveghere doar dupi c¢e toate lucririle din sela
supravegheatd awdio-video au fosi predate, tofl candidafil av fost evaluati la probele
orale/practice §i toti candidatii, asistentii supraveghetori, membrii comisiei au parasit sala de
examen, vespectiv dupi ce toate lucririle an fost predate §i tofi memnbrii comisiei de evaluare
si-au incheiat activitatea.

(4) Asistentilor/asistentilor supsaveghetori le este interziss interventia asupra sistemului de
supraveghere avdio-video,

(5) In timpul funciionarii sistemului de supraveghere audio-video, In intervalul specificat la alin,
(2), monitoarele acestuia sunt inchise.

(6) Persoana responsabild cu derularea si monitorizarea procesului de supraveghere audio-
video verifics periodie, in iimpul desfisuririi activititilor de la alin. (1), daci sistemul de
supraueghers audio-video functioneazd si invegistreaza In toaje sdlile supravegheate awdio-video.
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Art.10 (1) Dupé inchelerea activitifilor prevézute la art. 9 alin. (1), persoana responsabild cu
derularea §i monitorizarea procesului de supraveghere andio-video va inscriptiona, pa suport
extern, nregistririle din ziua respectiva.

(@) I scopul arhivérii §i identificirii facile a inregistrarilor stocate pe suporturi externe, pe
acestea se vor inscripfiona, cu marker permanent, urmitoarele informatii: judequl, centrul de
examen/centrul de evaluare/centrul de contestatii (numirul, denumirea), data i intervalele
orare ale inregistririlor, precum §i numirul de identificare & sililor supravegheate audio-video
corelat, dupd caz, cu numérul de identificare a camerelor din sistemul de supraveghere audio-
video pentru cave existd Inregistriri stocate pe respectivul suport extern.

(3) Daci suportul extern este prea mic ca dimensiune pentru a s¢ pufea mscriptiona
informatile de identificare prevéizute la alin. (2), acesta va fi introdus infrun
suport/carcass/plic care se va sigila si pe care se vor inscripfiona elementele de identificare de
la alin. (2).

(4) Suporturile externe se péstreazi in plicurl sigilate §i stampilate, cite un plic pentru fiecare
zi in care s-au desfisurat activitifl in centrul respectiv.

(5) Plicurile sigilate si stampilate se pastreazd in acelagi loc securizat cu documentele comisie
din centrul respectiv.

(6) Inregistrarile care au fost copiate pe suporturi externe se vor sterge din sistemul de
supraveghere audio-video doar dupi ce, in prealabil, s-a vesificat dacd procesul de transfer pe-
suporturile externe s-a desiigurat in totalitate, fir erori, iar figierele cu imagini s sunet stocate
e acestea pot fi redate.

DISPCZITH FINALE

Ari1% (1) La intrarea in fiecare sal¥ supravegheatd audio-video se afigeazd, dupl caz, anuniul
din Anexa 1, respectiv Anexa 3, care fac parie integranié din prezenta procedurd.

(2) Cu cel pulin 12 ore inainie de inceperea primel probe a examenului/probe serise a
examenului, se va afisa la intrarea in fiecare unitete scolaré in care se sustin probe de examen
arunful din Anexa 2, care face parte integrantd din prezenta procedura.

Art12 Dupid finglizarea fiecirei sesiuni a examenului nafional, comisia judefeand/a
Maunicipiului Bucuresti va verifica, prin sondaj, modul in care s-a desfigurat procesul de
7/11
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supraveghere audio-video In fiecare ceniru. in funciie de cele constataie, se VOr dispune
misurile care se impun coniorm legislatiei i vigoare.

Art13 (1) Orice situatie care impiedicd desfisurarea in conditii normale a procesului de
supraveghere audio-video a sililor supravegheate audio-video va fi raportat imediat, in scris,
comisiel judetene/Municipiului Bucuresti, de citre pregedintele comisiel din ceniry, cu
indicarea cauzelor care an dus la aparifia el.

{2) Comisia judeteanE/Municipilﬂui Bucuresti cerceteaza situajia, dispune ducerea 1a
indeplinire a masusilor care se impun conform legii si informeaz comisia nationala.

Art. 14 (1) Inregistririle audio-video nu reprezinti informatii de interes public s nu vor fi
comunicate tertilor, cu exceptia persoanelor auforizate, in sitwafii justificate, conform legii.

(2) Persoana desemnatd ca fiind regponsabild cu derularea gl monitorizarea procesulul de
supraveghere audio-video, precum gl comisia judeteani]Municipiului'BucuregtiJcor.rdsia din
centru/comisia de examen/comisia de organizare si destigurare a concursulul rispund de
protectia datelor cu caracter persanal stocate In sistemul de supraveghere audio-video, respectiv

pe suporiurile externe.

Direcior Cenerzl, Director General,
Mihaela TQE}"@"INMIA Covina MARIN 27
Inspa’éfnr Gerneral, Inspector General,

Steluta A\N Sorin TR{)C;@RU

o
7 -
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ANEXA 1 LA PROCEDURA NR. 3&.254/0%af. 20!t
'SALA DE

SUPRAVEGHEATA AUDIO-VIDEO

penizu asigurarea corectitudinii desfagurisii examenuhui

Datele ru caractex personal sunt prelucrate de citre MEN in baza notificarii inregistzate in Registral de
Evidents 2 prelucririi de date cu caracter personal nr. 5351, fn conformitate cu Legea nr.677/2001, in scapel
manitarizirii persoanelor, spatiflor gi/san bunixilor publice.

Datele nu var fi dezviluite citre terfi, cu exceptia organelor abilitate, conform legii.
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ANEYA 2 LA PROCEDURA NR. 28wl od.eddels

CENTRU DE
EXAMEN

PREVAZUT CU SALI
SUPRAVEGHEATE AUDIO-VIDEO

pentro agigurarez corectindingi desfigurisi examenulni

Datele cu caracter personal sunt prelecrate de citrs MEN in baza notificirii invegistrate n Registrel de
Evidents a prelucririi de date cu caractsr personal nr. 5331, in conformitate cu Legee nr. 677/2601, n scopul
moniforizirii persoanelor, spatiilos gi/ean bunurilor publice.

Datele nu vor fi dezviluite catre terfi, cu exceptia organelor abilitate, conform legii.

10/11



pDE.FER.7018 10320 0213145420 DGLRY #5346 P.DL11 /011

DIRECTIA GENERALA EDUCATIE
TIMPUEIE, INVATAMANT PRIMAR $I ‘ ,
MINISTERUL EDUCATIE] NATIONALE GEMN TR Sy —
: : E  DIRECTIA GENERALA INVATAMANT  HOMANIA
SECCNDAR SUPERICR $1 EDUCATIE
PERMANENTA -

ANEYA 3 LA PROCEDURA NR. 28 %) Qa2 dal®

SALA DE EVALUARE A
LUCRARILOR SCRISE
SUPRAVEGHEATA

AUDIO-VIDEO

peniru asigurarea corectitudinii desfaguriei
examenului

Datele cu caracter personal sunt praluerate de chire MEN in haza notificirii inregistrate in Registrul de
Evidentd a prelucrixii d¢ date cu caracter personal nr.533L, in conformitate cu Legea nr. 677/2001, fn seapul
menitorizésii pessoanelar, spatificr ¢i/sen punurilor publice.

Datels nu var fi dezviluite citve terfi, cu exceptia organeloz abilitate, conform legii.
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