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Procedura privind organizarce si desfiigurarea taberelor, excursijlor, expeditiilor gi drumctiilor seolare si prescolare.
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PROCEDURA OPERATIONATL X
PRIVIND ORGANIZAREA SI DESFASURAREA TABERELOR, EXCURSTILOR,
EXPEDITIILOR $I DUMETIILOR SCOLARE

A. SCOPUL

Prezenta procedurd stabileste modul in care se organizeazd, aprobd si desfisoard
taberele, excursiile, expeditiile i drumetiile gcolare de citre unititile de invitimant din
Municiptul Bucuregti si modul in care se asigurd respectarea cadrului legal al deplas#rilor
realizate in afara localititilor cu elevii si prescolarii, cu participarea cadrelor didactice i,
eventual, a périntilor.

B. DOMENIUL DE APLICARE

Prezenta proceduri se aplicd in unititile de invitamant preuniversitar de toate categoriile
din Municipiul Bucuresti si va fi adusi la indeplinire de céitre directorii unititilor de
invatdmant preuniversitar, incepénd cu data de 1.10.2013.

C. DOCUMENTE DE REFERINTA

Avizarea deplasirilor realizate in afara localititilor cu elevii $i pregcolarii, cu participarea
cadrelor didactice si, eventual, a périntilor, se face respectand:

a) Legislatie specifici educatiei

— Legea educatiei nationale nr.1/2011, cu modificarile si completirile ulterioare

— Regulamentul de organizare si functionare a unitdfilor care ofera activitate extrascolard
aprobat prin OMECTS nr. 5567/2011.

— Regulamentul de organizare §i desfisurare a invatimantului preuniversitar din Roménia,
aprobat prin Ordinul M.Ed.C.nr.4925/08.09.2005.

— Ordinul MECI nr.5132/10.09.2009 privind activitaile specifice functiei de diriginte ;

— Metodologia privind examinarea stirii de sinitate a prescolarilor st elevilor din
unititile de Invitdimént de stat si particulare autorizate/acreditate, privind acordarea
asistenfei medicale gratuite si pentru promovarea unui stil de viafil sén¥itos, aprobati prin
ORDIN COMUN nr. 5298/07.09.2011 (MECTS si nr. 1668/09.12.2011 (MS);

— Ordinul MECTS nr.3753/2011 privind aprobarea unor misuri tranzitorii in sistemul
national de nvatimant.

b) Legislatie specifici medicinii scolare (http://www.medicinascolara.ro/)

— Ord. r.772 /2004 al Ministrului Sinatitii pentru completarea O.MSF nr, 653/2001
privind asistenta medicali a prescolarilor, elevilor si studentilor.

— Ord. MSP nr. 1955 /1995 pentru aprobarea Normelor de igieni privind unititile pentru
ocrotirea, educarea §i instruirea copiilor si tinerilor.
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— Legea nr.339 /2005 privind regimul juridic al plantelor, substantelor si preparatelor
stupefiante si psihotrope — actualizats + QUG 6/2010.

— 0.G. nr.53 din 30 januarie 2000 privind obligativitatea raportérii bolilor §i a efectudirii
vaccindrilor si Legea nr.649 /2001 pentru aprobarea ei.

—  Ord. 204 /2007 pentru aprobarea Metodologiei privind eliberarea scutirilor medicale de la
orele de educatie fizicd si sport pentru elevi si studenti §i normele sale metodologice de aplicare.

¢) Alte documente legislative:

— Legea nr. 272/2004 privind protectia si promovarea drepturilor copilului.

— Legislatia in vigoare privind asigurarea calititii in educatie.

— Codul civil al Roméniei, art. 1349, privind raspunderea civila delictuala.

— H.G. nr 776/2010 privind organizarea si functionarea directiilor judetene pentru sport
si tineret respectiv a Directiei pentru Sport i Tineret a Municipiului Bncuresti.

— Regulamentul de Tabdra nr. 18/12.03.2013. privind desfisurarea activititilor tn
centrele de agrement din reteaua Ministerului Tineretului i Sportului si in locatiile private
acreditate.

— Ordinul nr. 410/28.03.2013 privind Regulamentul de Tabird privind desfisurarea
activititilor in centrele de agrement din reteaua Ministerutui Tineretului gi Sportului si in
locatiile private acreditate

- Ordinele, instructiunile, normele, metodologiile si alte documente emise de M.E.N. si
alte ministere, cu referire la problema.

D. ORGANIZAREA TABERELOR, EXCURSIILOR, EXPEDITIILOR §I
DRUMETIILOR SCOLARE $1 PRESCOLARE

(1) In perioada vacantelor scolare si a timpului liber se pot organiza tabere de odihna
pentru pregcolari, iar pentru elevi tabere de odihna si tabere specializate pe discipline de
invétdmant sau in diferite domenii ale stiintei, tehnicii, artei §i culturii, tabere de pregtire
sportivd, cluburi de vacantd, excursii, expeditii scolare, drumetii, precum si manifestiri
cultural-artistice, tehnico-stiintifice, sportiv-turistice si de educatie civic.

(2) Activititile de vacantd si de timp liber se pot organiza in spatii proprii, in
internate gcolare si in alte spatii destinate Invitiméantului, precum si in alte spatii decét ale
MEN, dac# acestea indeplinesc conditiile optime de sigurantd, sinitate, odihni si educatia
prescolarilor si elevilor.

(3) Inspectoratul Scolar al Municipiului Bucuresti poate exercita activitatea de
indrumare gi control asupra modului in care sunt organizate activititile de vacanti si de timp
liber.

(4) Orice tabiri, excursie, expeditie, drumetie cu elevii i pregcolarii organizati
cu aprobarea conducerii vnitiitii de inviitimént se va realiza in afara orarului scolar,
numai in conditii de legalitate i siguranti, directorii unititilor de invifimint si
conduciitorul delegat al activitiitii purtind fntreaga riispundere.

(5) Exceptie de la (4): in perioada anului scolar, in timpul orelor de curs, se pot

organiza excursii tematice de o zi, doar una pe semestru, pentru elevii din inviitimantul

primar si pentru prescolari.
Elevii /prescolarii vor participa la aceste excursii incepind cu ora la care se

incepe orarul scolar din acea zi,

(6) Nu se solicitd avizarea de ciitre ISM Bucuresti a taberelor scolare,

excursiilor, expeditiilor, drumetiilor.
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(7) Avénd in vedere responsabilitatea exclusiva a conducerilor unititilor de
invatimant privind organizarea si realizarea taberelor, excursiilor, expeditiilor, drumetiilor cu
elevii §i prescolarii in conditii de siguranti si securitate pentru copiii i cadrele didactice
participante, se impune necesitatea respectirii tuturor prevederilor legale aflate in vigoare,

(8) Obligatoriu, pentru orice deplasare cu elevii in timpul sau in afara orelor de curs,
cadrul didactic organizator va avea aprobarea conducerii unitdtii de invaimant si
documentatia specifici.

(9) Efectuarea deplasérii in conditiile nerespectirii prevederilor prezentei procedurii
(documentatia specificA §i aprobarea conducerii unititii de invitiméint) atrage, fin
exclusivitate, rispunderea cadrului didactic organizator, conform prevederilor legale in
vigoare,

(10)in cazul deplasdrilor cu elevii in proiecte/parteneriate  educationale

europene/internationale, se va respecta Procedura ISMB nr. 21352/28.09.2012

(11)Personalul didactic care asiguri insotirea prescolarilor si elevilor, conducerea,
indrumarea, precum si ocrotirea lor pe timpul participirii la activititile care fac obiectul
prezentei proceduri este urmétorul:

a) Excursii

Excursiile vor fi asigurate cu personal didactic si sanitar, astfel:

— la 10-15 elevi - céte un Invititor/profesor sau animator; dacd numarul de elevi este
mai mare 25 de elevi unul dintre cadrele didactice insotitoare va fi numit conducator al
excursiei;

- la 5-7 elevi- cate un Invatitor/ profesor pentru excursiile in striinitate respectindu-se
legislatia in vigoare (cazier pentru cadrul didactic insotitor si declaratii notariale ale
périntilor)

— 1a 100-200 de elevi - un cadru sanitar mediu, iar in excursiile cu mai mult de 200 de
elevi ~ cite un cadru sanitar mediu la fiecare 200 de elevi.

b) Deplasiri la competitiile sportive

in cazul deplasirilor la competitiile sportive, echipa va fi insotiti de profesorul antrenor,

¢) Expeditii gi drumetii

n cazul expeditiilor sau drumetiilor, elevii vor fi insotiti de un cadru didactic la 10 elevi.

Drumetiile se organizeazi, de reguls, pe grupe de prescolari sau clase de elevi si sunt
conduse de educatoarea/ inviétitorul sau profesorul care lucreazi cu grupa sau clasa
respectivd, care mai poate fi insotit de un animator, salvamar sau salvamont.

d) Tabere pentru pregcolari

Taberele pentru prescolari vor fi asigurate cu personal didactic $i sanitar, astfel:

— lafiecare grup de prescolari formati din cate 15-20 de copii - doud educatoare si o
supraveghetoare de noapte;

— lafiecare tabdré - un colectiv de conducere, componenta acestuia fiind stabiliti de
catre administratiile permanente ale taberelor gcolare din personalul existent;

— la fiecare tabiri - un medic si un cadru sanitar mediu.

Taberele cu efectiv mai mare de 100 de prescolari vor fi asigurate cu céte incd un cadru
sanitar mediu la fiecare 100 de copii;

- la taberele mari, cu mai mult de 200 de prescolari - un medic;

— lataberele cu efectiv mai mic de 100 de prescolari, asistenta medicali se asiguri de
citre medicul dispensarului teritorial;

— lataberele cu efective mici, grupate pe o raza de 2,5 km, care totalizeazi 200 de
prescolari - un medic pentru toate aceste unititi.

e) Tabere pentru elevi
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Taberele scolare vor fi asigurate cu personal didactic si sanitar, astfel:

— la fiecare tabérd - un colectiv format din cadre didactice cu experientd, componenta
acestuia fiind stabilita de céitre conducerea unititii de invafimant;
la fiecare 10-15 de elevi - céte un invititor sau profesor;
in taberele de pregtire sportiva va fi asigurat un profesor de educatie fizica la un grup
de 12 elevi;

— pénd la 300 de elevi - un cadru sanitar mediu;
la taberele izolate, cu efectiv mai mic de 100 elevi - un cadru sanitar mediu si un medic;
la 300-500 de elevi - un medic, iar numarul acestora va creste la fiecare 300 de elevi
in plus peste efectivul de 500;

— pentru taberele cu efectiv mai mic de 300 de elevi, asistenta medical4 se asigura prin
dispensarul medical pe teritoriul ciruia functioneazi tabirs, iar daca sunt situate la peste 5
km de sediul dispensarului medical - de citre un medic;

— la taberele cu efective mici, grupate pe o raza de 2,5 km si care totalizeazi 300 de
elevi - un medic pentru asistenta medicali a tuturor acestor unititi;

— la taberele de pregitire sportivd - un medic pentru fiecare tabéra si personal sanitar in
proportie de 1 la 100 de elevi.

(12) Conducitorul activititii (tabars, excursie/expeditie/drumetie) se va asigura_ci
agentii economici, asociatiile sau alte institutii care organizeazi tabere. excursii scolare,
expeditii etc. vor respecta prevederile prezentei hotiirdri in ceea ce priveste asigurarea
conditiilor minimale necesare bunei desfiisuriiri a activititilor de vacanti si de timp liber.

E. ATRIBUTH ALE DIRECTORULUI UNITATII DE INVATAMANT:
a) Verificd corectitudinea fintocmirii dosarului cu documentatia necesari
deplasirii/activitétii si aprob tabdra/excursia/expeditia/drumetia.

DOSARUL taberei/excursiei/expeditiei/drumetiei, in dublu exemplar (unul
pentru organizator si unul se depune la conducerea unititii de invitimént), cuprinde
urméitoarele documente originale:

() Referat'din partea initiatorului/propunatorului  activititii  (conducatorul
delegat), prin care soliciti aprobarea, cu specificarea scopului, obiectivelor, intervalului de
desfagurare, traseului/itinerariului, programului, rezultatelor scontate, - Anexa 1.

(2) Tabel nominalP, semnat de conducerea scolii §i cadrul/cadrele didactice/
conduciitorul de grup, cu elevii si cadrele didactice cu care s-a realizat instruirea; in cazul
prescolarilor vor semna périntii, iar in cel al elevilor din clasele I-IV elevii si parintii - Anexa 2.

(3) Procesul verbal de instruire a elevilor referitor la respectarea normelor de
educatie si circulatie rutierd/feroviard, protectia muncii, PSI, situatii de urgents,
comportament civilizat, educatie pentru sinitate i de acordare a primului ajutor in caz de
accident. Procesul verbal va fi intocmit de conducitorul activititii in functie de specificul
activitatii.

(4) Declaratie’ pe proprie rispundere a conducitorului delegat si a cadrelor didactice
insotitoare, privind asigurarea securititii elevilor pe toatd perioada deplasirii — Anexa 3.

(5) Aviz medical semnat §i parafat de medic pe tabelul cu elevii participanti.

(6) Aviz epidemiologic (pentru tabere §i excursiile care depisesc durata de 3
zile).

(7) Copie (certificatd) dupd licenta de transport a transportatorului (pentru

"dnexa I- REFERAT pentru aprobaren deplasirii in vederea degfiipurdrii unei tobere/excursiiiexpedifiidrumegi
*dnexa 2 -TABEL NOMINAL de tume la cunogting regulile de comportare §i securitate privind deplasarea in tabere, excursii, expediti, drumefii scolare
Anexa 3 — DECLARATIE pe proprie réspundere a conduciitorilui delegat 3i o cadrelor didactice insofitoare, privind asigurarea securitdii
elevilor pe toatd perioadea deplasdirii
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Procudura privind organizarca §i desfasurarca taberelor, uxeunsiilor, uxpeditiilor $i drumetitlor gcolare §i prescolare.

transport auto).
b) Pistreazi, in unitatea scolars, urmitoarele documente:
—  Unul dintre cele doud dosare (cu documente originale) cu nr. de inregistrare
la nivelul unititii de invitimant;
—  Portofoliul taberei/excursiei/expeditiei/drumetiei, realizat dupi efectuarea
activititii (impresii, fotografii, jurnale etc.).

(3) Aprobarea sub semnaturd si stampild a documentatiei privind deplasarea elevilor (in
tablird, excursie, expeditie, drumetie etc.) de citre directorul unititii de invitimant fira
respectarea in totalitate a punctelor E a) si E b) mai sus mentionate, atrage , in exclusivitate,
rispunderea directorului unitatii de invatimant.

(5) Realizarea activititilor care fac obiectul prezentei proceduri fird respectarea
prevederilor acesteia, atrage rispunderea cadrelor didactice organizatoare si insotitoare.

F. ALTE RESPONSABILITATI

a) Pdrintii I§i pot asuma rispunderea numai pentru insotirea copilului propriu;
participarea périntilor la activititile care presupun deplasiri in afara localititii nu exonereazi
de rispundere cadrele didactice insofitoare $i persoanele care aprob#/avizeazi aceste
activitii.

b) Orice deplasare cu elevii §i prescolarii se va organiza numai in conditii de legalitate gi
sigurantli, profesorii insotitori i organizatorul purténd intreaga rispundere.

c¢) Directorul unitiitii de invitfiméant informeazi fn scris Inspectoratul scolar al
sectorului cu cel putin 48 de ore inainte de plecarea in tabiiri/excursie/expeditie/drumetie -
Anexa 4.

1.10.2013 si va fi adus3 la cunostinta tuturor cadrelor dldactlce din unititile de Invatimant
din municipiul Bucuresti in vederea ludrii masurilor legale ce se impun.

Inspectori gcolari pentru educatie permanenti,

Elena Stefan /W

Diana Melnic g{g& ¢ 7
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(unttatea de invatimant) APROBAT,
DIRECTOR

Bucuresti, sectorui......

Nr / .

Anexa 1

REFERAT

pentru aprobarea deplasarii in vederea desfisuririi unei tabere/excursii/expeditii/drumetii

V& rugim si  aprobati  deplasarea in  vederea  desfisuririi  unei
tabere/excursii/expeditii/drumetii/agrement/tematici/concurs/festival/

, efectuati cu un numir de elevi din clasele
, un numér de cadre didactice insotitoare, un numir de parinti
2. Itinerar:
3. Perioada Durata excursiei:  zile, L Ma Mi J V S D

4. Scopul vizat:

5. Obiective vizate:

6. Programul excursiei:

Ziva Activitate in localitatea

Orele

Activitate in Incalitatea

Orele

1.| Plecarea din localitatea

-----------------------------------

el Pl ol e Pl Bl o

Sosirea Tnapoi in localitatea

7. Mijloace de transport:

asigurate de

8. Colectivul care riispunde de organizarea excursiei:

Cadre didactice insotitoare care rispund de securitatea elevilor: Subsemnatii, insotitori
ai elevilor in aceastd excursie, declardm pe propria rispundere cd vom asigura securitatea gi
integritatea elevilor participanti. Am efectuat instruirea elevilor, prezentdndu-le normele de
comportament civilizat §i cele pentru asigurarea integritdyii lor fizice:
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Procudura privind organizarca si dusfisurarca taber2lor, cxeursiilor, oxpeditiilor i drumetiilor scolare si pregcolare.

Numele si prenumele Semnditura
1. (conducitor)
2,
3.
4.
Sl

9. Alti adulti insofitori (parinti, rude, etc.)

DW=

10. Instructajul elevilor privind securitatea deplasirii s-a ficut la data de §i se va
repeta inainte de plecare de ciitre

11. Organizarea programului

O excursia este organizati in zile nelucriitoare/vacants, nu necesiti program de

recuperare

O excursia este organizati in zile lucriitoare si necesiti program de recuperare

d excursia este organizati conform punctului D 2) din Procedura nr. 12012
12. Alte mentiuni cu privire la organizarea §i desfisurarea excursiei;

¢ costurile excursiei sunt suportate de
0O parinti 0O 1L.S.M.B. OME.CT.S O Consiliul local

Osponsorul

e cazarea este asigurati la
* masa este asigurati la

CONDUCATORUL DELEGATIEF: SEMNATURA
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Proccdura privind organizarea i de sfiigurarca taberelor, excursiilor, expeditiilor §1 draetiilor scolare si praseolare,

Anexa 2
SE APROBA,

(unitatea de invitimfnt)

Bucuresti, sectorul _

DIRECTOR,

TABEL NOMINAL
cuprinzénd participantji la deplasarea/excursia/tabdra de

studii/fagrement/tematicd/concurs/festival/

din perioada

; pe traseul

Subsemnatii, declardm cd am luat Ja cunostintd regulile de comportare si securitate privind
deplasarea in tabere excursi, expeditii, drumetii scolare si ne angajim si le respectim

intocmal.
NR NUMELE SI SEMNATURA | CLASA NR NUMELE SI SEMNATURA | CLASA
" | PRENUMELE | ELEV/PARINTE | /OBS. : PRENUMELE ELEV/PARINTE | /OBS.

i 31.

2 32.

3. 33.

4, 34.

5. 35.

6. 36.

7. 37.

8. 38.

9, 39.

10. 40.

11, 41,

12, 42.

13. 43,

14. 44,

15. 45,

16. 46.

17. 47,

18. 48,

19, 49.

20. 50.

21. 51.

22, 52.

23. 53.

24. 54.

25. 55.

26. 56.

27. 57.

28. 58.

29. 59.

30. 60.
1. CONDUCATORUL DELEGATIEF Semnétura
CADRE DIDACTICE INSOTITOARE:
2. Semnatura
A Semndtura
4, Semndtura
5. Semndtura
6. Semndtura

Str. leoanei nr. 19, Sector 2, 020451, Bucuresti
Tel: +40(0)71 2118485 Fax; +40(0)21 2104851
www.ismb.edu.ro
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Anexa 3

DECLARATIE
pe proprie rdspundere a conducitorului delegat i a cadrelor didactice insotitoare, privind
asigurarea securitdtii elevilor pe toatii perioada deplasdrii

Subsemnatul/Subsemnata

>

CNP cadru didactic titular/ suplinitor pe postul/ catedra de

de la unitatea de invitiméant:

» Bucuresti, sector___ imi asum responsabilitateapentru siguranta

si securitatea elevilor/copillor pe toatdi perioada deplasirii si  desfasuririi
taberei/excursiei/expeditiei/drumetiei efectuatd cu un numir de elevi din clasele

, de la unitatea de Tnvitimant

sé respect traseul/itinerarul, perioada/durata taberei/excursiei/expeditiei,/drumetiei de __ zile.

Cunosc prevederile procedurii ISMB nr........ Loiioraremrinannas privind organizarea si
desfisurarea taberelor, excursiilor, expeditiilor 51 dumetiilor scolare si declar ci acestea s-au
respectat.

Data: Semniitura

Str. Icoanei nr, 19, Sector 2, 020451, Bucuregti
Tel: +0(0)212118485 Fax: -0 (0)21 21048 51
www.ismb.edu.ro
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Procedura privind organizarsa si desfagurarca taberelor, excursiilor, expeditiitor i drumetiilor gcolare i pregeolare,

Anexa 4
Unitatea de InVAAMADL. ....ovveiiiciiiie i e s s s s e nnanes
Bucuregti , sectorul ...
Tel: v Fax.! coiviiiiiiiiiiire i
E-mail: oo
Nr. ...... 3|1

CATRE,

. INSPECTORATULUI SCOLAR TERITORIAL AL SECTORULUI ......

In atentia

Inspectorului pentru implementarea descentralizérii institutionale

Domnului/Doamnei “

Prin prezenta, v aducem la cunostinti ci in data de ..................ceo.ll. , am aprobat
efectuarea unei tabere/excursii/expeditii/drumetii, pentru un numir de ... elevi din clasele,
.............. , un numir de ...... cadre didactice Tnsotitoare, un numr de ....péarinti.

TraselW/THMeIAL . . ..ottt ot et aer e e reran e sae s s e it trrnaatasarenannssnmmnrenranronss
Perioada/data: .........c.cociivviiiiniiinnns Durata excursiei: ........ zile

L T Ma | Mi [ J T VvV s T T oD JL [T Mal Mi [ 1T T Vv 'S5 T D
SeoPUl VIZAL:...... ... ree e sesens et esesesassrasssressasesesseasamssesnes s ns sevasesens vt e s "
Obiective VIZAte: ..........ooiiniiiiiiii i e et e e et et i rea et e e v aararabees

..................................................................................................................

Programul excursiei:

Ziua Activitate in localitatea Orele _Activitate in localitatea | Orele
i Plecarea din localitatea

2.

3.

4,

3.

6.

= Sosirea Inapoi in localitatea
Mijloace de transport ntilizate: ...........o.ovviniiiiniini i e
ASIBUTALE (8. .uicieiiuiiiiiiiiniiiininii oo asitetesrasaaosresnsseseansassns e e asan e HaREERe e be o448 abar smenedrnensnensrsrneanns
Cadre didacticeinsotitoare care rispund de securitatea elevilor:

Nr. Numele Si Specialitatea Telefon Observatii

crt. prennmele .

1. CONDUCATOR DELEGATIE
2,

Str. Icoanei nr. 19, Sector 2, 020451, Bucuresti
Tel: +40(0)2121164 85 Fax: +40(0)21 21048 51
www.ismb.edu.ro
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Procedura priﬁnd ()rganizarca si dusfagurarea taberclor, excursiilor, expeditiilor §i drumctiilor scolare gi prescolare.

0 (90 MO | Lh | b

10.

Instructajul elevilor privind securitatea deplasérii s-a ficut la data de ...... si se va repeta inainte
de plecare de citre (conducitorul delegatiei)
Costurile excursiei sunt suportate de

Oparinti O LS.M.B. OM.E.C.T.S O Consiliul local

O sponsorul

Cazarea este asigurati la

Masa este asigurati la

0 excursia este organizati in zile nelucritoare/vacanti, nu necesitd program de recuperare
O excursia este organizati in zile lucritoare §i necesita program de recuperare
0 excursia este organizati conform punctului D 2) din Procedura nr. /2012

Mentionim cii intreaga documentatie pentru activitate este completi.

Director, Conducitorul delegatiei,
Nume §i prenume Nume §i prenume
Semniitura Semnitura

L.S.

Str, Icoanei nr. 19, Sector 2, 020451, Bucuregti
Tel: +40{(0)21 2118485 TFax: +40(0)21 21048 51
www.ismb.edu.ro
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